附件
厦门市物业服务企业流动人口计划生育工作服务手册

（供各物业服务处整理员工人口计划生育台账时参考使用）

厦门市建设局制

二〇一七年
服务手册使用说明

一、对各物业服务企业的工作要求

1、制定统一的流动人口计划生育工作制度。内容包括：招收非本市户籍女职工（含非育龄）时的要求及应备齐的证件。

2、物业服务企业流动人口计划生育管理领导小组成员名单。

二、对各物业服务处的工作要求

1、与社区居委会签订计划生育责任状。

2、制定花名册（含非本市户籍所有女职工）及统计表等内页资料。

3、做好每月的计生会议记录及检查记录。

4、收集物业服务处计划生育宣传资料及图片。

三、检查时应当注意的问题

1、在检查婚育证明时发现有结扎的，要提供结扎证明。

2、上环或药具的要提供一年四季每季度的双查（查环、查孕）证明。

3、离婚的育龄妇女也需提供婚育证明和双查（查环、查孕）证明。

4、有超生的要提供罚款证明复印件。

四、育龄非本市户籍女职工应聘时需备齐下列证件

1、流出证明（户籍所在社区居委会或村委会开具的证明）；

2、流入证明（到暂住地社区居委会换流入证明）；

3、双查（查环、查孕）证明。
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XX公司计生工作领导小组名单
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XX公司XX小区服务处员工花名册
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流动人口计划生育情况统计表

	时间
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	办审检证情况
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说明：计划生育年度为每年10月至次年9月，各服务处应于每月做好本服务处员工中所有非本市户籍流动女职工的统计工作。

